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Piehled o ¢innostech pri zpracovani osobnich tidaji na Gymnéaziu Kladno,
nam. E. BeneSe 1573, Kladno

Zakladni pojmy

GDPR = NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt

a 0 volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji)

Osobni udaje = veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé

Zvlastni osobni udaje = udaje, které¢ vypovidaji o rasovém ¢i etnickém ptivodu, politickych
nazorech, ndbozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo ¢lenstvi v odborech, udaje
o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci, zpracovani genetickych
udaji a biometrickych tidajt za i¢elem jedineéné identifikace fyzické osoby.

Subjekt udaji = fyzicka osoba, jejiz osobni udaje jsou zpracovavany.

Zpracovani osobnich udaji = jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji nebo
soubory osobnich udajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt,
jako je shromazdéni, zaznamenani, uspotradani, strukturovani, ulozeni, pfizptisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zptistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Povérenec pro ochranu osobnich tidaji = osoba jmenovana Skolou, ktera

a) poskytuje zameéstnavateli a ostatnim zaméstnanciim informace a poradenstvi o jejich
povinnostech podle GDPR a dal$ich ptedpisti v oblasti ochrany osobnich udajt,

b) monitoruje soulad s GDPR, s dal$imi pravnimi pfedpisy a vnitinimi ptedpisy a dalsi
dokumentaci zaméstnavatele v oblasti ochrany osobnich udajii, véetné rozdéleni
odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné ptipravy zameéstnanct,

¢) puisobi jako kontaktni misto pro Utad pro ochranu osobnich tidajii v zaleZitostech tykajicich
se zpracovani osobnich udaji,

d) piisobi jako kontaktni osoba zaméstnavatele pro subjekty tidaji ve vSech zalezitostech
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaji a vykonem jejich prav podle GDPR.

Kontakt na povérence pro ochranu osobnich udaji
Povéfencem pro ochranu osobnich daji na Gymnaziu Kladno, nam. E. Benese 1573, Kladno

je
Vladimir Petak, email: petak@volny.cz



Pouceni pro subjekty osobnich udaji

Osoby, jejichz osobni Udaje zpracovavame (subjekty tidajii), maji pravo byt informovany
o tom, jaké uidaje o nich zpracovavame, jakym zptisobem a z jakého diivodu. Zakladni
informaci poskytuje tento dokument. Pro dalsi informace 1ze kontaktovat nize uvedenou
osobu zodpovédnou za zpracovani osobnich dajli, nebo povétence pro ochranu osobnich
udaju.

Pokud jsou osobni tdaje zpracovavané na zaklad¢é vydaného souhlasu, pak lze tento souhlas
kdykoli odvolat. Odvolani souhlasu se provadi pisemné nebo emailem zaslanym na adresu
skola@gymnasiumkladno.cz. Z textu odvolani souhlasu musi byt ziejmé, jaky souhlas je
odvolavan a kdo souhlas odvolava.

Subjekt udajii mize pozadat, aby jeho zpracovavané osobni udaje byly smazany. Pokud tomu
nebrani jiny pravni divod, bude této zadosti vyhovéno.
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Zpracovani osobnich udaja zaku
Subjekt udajii: Zaci skoly

Zpracovavané osobni udaje: identifikacni a kontaktni udaje; idaje o studiu, dochézce

do budovy skoly a do vyuky, divody neptitomnosti; idaje o klasifikaci a vychovnych
opatfenich; prace zéka vytvotrené pfi vyuce; fotografie a videozaznamy dokumentujici praci
a zivot Skoly; udaje o zaplaceni poplatki vybiranych Skolou pfi poradani riznych akci
(vylety, sportovni kurzy, exkurze); udaje o urazu zaka v ptipad¢, Ze k trazu doslo ve skole
nebo na Skolni akci.

Zpracovavané zvlastni osobni udaje: ve vyjimecnych ptipadech jsou zpracovavany udaje
o zdravotnim stavu zéka. Jedna se o pfipady, kdy zdravotni stav zaka ma nebo miiZze mit
vyznamny vliv na zakav vykon ve Skole nebo kdyz doslo k urazu zaka ve Skole nebo na
Skolni akei.

Diivod zpracovani: vétSina udaju je zpracovavana z divodu povinnosti uloZzenych zakonem,
predevsim jde o Zakon €. 561/2004 Sb. ze dne 24. 9. 2004 o ptedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni. Vyuziti
praci zakd, fotografii a videozadznamt k propagaci Skoly se d¢je na zaklad¢ souhlasu
vydaného zletilymi zaky skoly nebo zdkonnymi zéastupci nezletilych zaku.

Forma zpracovani a uloZeni udaji: vétSina tidaji je v elektronické podobé v informacnim
systému Bakalafi ulozena v pocitacich v budove skoly. Pocitace a tidaje v nich uloZené jsou
odpovidajicim zplisobem zabezpeceny proti odcizeni a neopravnénému pouZiti.

Osoby zodpovédné za zpracovani: ucitelé, zejména tiidni ucitelé, spravce skolniho
informacniho systému Bakalati: Mgr. Lucie Pelikanova, feditelka, zastupce reditelky,
hospodarka a ekonomka skoly.

Piedavani osobnich udajii: udaje o zacich a jejich studiu (Skolni matrika) jsou predavany
Ministerstvu Skolstvi, mladeze a t€lovychovy. Identifikacni udaje zaki posledniho rocniku
jsou piedavany Centru pro zjistovani vysledki vzdélavani (CZVV, diive Cermat). Udaje
o trazech zakil jsou piedavany Ceské §kolni inspekci.

Lhuta pro vymaz: dulezité udaje o zacich a o pritbéhu jejich studia jsou uchovavany ve skole
po dobu 45 let a poté jsou predavany Statnimu okresnimu archivu Kladno nebo jsou
skartovany dle Spisového a skarta¢niho tadu skoly.



Zpracovani osobnich udaji zaki v pripadé exkurzi, kurzi a obdobnych akei

Pokud je v ptipad¢ skolou potfadané akce nutné zpracovavat osobni udaje zaki nad ramec
vySe uvedeny (napf-. je tieba pracovat s ¢islem cestovniho pasu nebo obcanského prikazu)
nebo Ize oc¢ekavat nutnost predavani osobnich udajii zak jinému zpracovateli (napf.
ubytovateli), tak ucitel, ktery akci organizuje, zajisti, Ze zaci a jejich zakonni zastupci pred
akci vyplni pfihlasku na akci, ve které vyslovné uvedou souhlas se zpracovanim osobnich
udaju v rozsahu potfebném pro organizaci této akce.
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Zpracovani osobnich udaji zakonnych zastupci zaki
Subjekt adaji: zakonni zastupci zaka skoly

Zpracovavané osobni udaje: zakladni identifika¢ni a kontaktni tidaje (jméno, pfijmeni, titul,
bydlisté, datova schranka, telefon, email).

Zpracovavané zvlastni osobni udaje: Zadné

Diivod zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje. Jedna se o povinnost informovat zakonného zastupce o studiu zaka a povinnost
informovat ho v ptipadé mimotradné udalosti (napf. pfi Grazu zéka).

Forma zpracovani a uloZeni udaji: tdaje jsou uloZeny v elektronické podob¢

v informacnim systému Bakalati v pocitacich v budove Skoly. V listinné podob¢ jsou tyto
tidaje ulozeny v kancelafi zastupce feditelky $koly. Udaje jsou odpovidajicim zptisobem
zabezpeceny proti odcizeni a neopravnénému pouziti.

Osoby zodpovédné za zpracovani: ucitelé, zejména tiidni ucitelé, spravce skolniho
informacniho systému Bakalafi: Mgr. Lucie Pelikanova, feditelka, zastupce reditelky,
hospodarka a ekonomka skoly.

Piedavani osobnich udaji: tidaje nejsou predavany jinym organizacim.

Lhiita pro vymaz: udaje jsou ulozeny ve slozkach zakt. Na zadost 1ze iidaje vymazat poté,
kdy plnolety zak ukon¢i své studium.

Zpracovani osobnich udaji zaméstnanci
Subjekt Gdaji: zaméstnanci Skoly

Zpracovavané osobni udaje: identifikacni a kontaktni tidaje; udaje o rodinném stavu a poctu
déti; udaje o kvalifikaci a praxi; tdaje o dochdzce a plnéni pracovnich povinnosti; idaje
o platu.

Zpracovavané zvlastni osobni udaje: o zdravotnim stavu

Diivod zpracovani: plnéni pravnich povinnosti podle zakona (zejména podle Zakona €.
262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni a Zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich v platném znéni).

Forma zpracovani a uloZeni udaji: listinna v kancelati Skoly a elektronicka na lokalnim
disku PC v kancelafi skoly.

Osoby zodpovédné za zpracovani: feditelka, zastupce feditelky, spravce Skolniho
informacniho systému Bakalati a ekonomka skoly.

Predavani osobnich udaji: n¢které osobni tidaje zaméstnancti jsou predavany zdravotni
pojistovné zaméstnance a Ceské sprave socialniho zabezpeceni. V piipad¢ feseni pojistné
udalosti (napt. v ptipad¢ pracovniho tirazu) Ceské pojistovné.
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Lhiita pro vymaz: udaje o zaméstnancich jsou uchovavany ve skole po dobu 45 let a poté
predavany Statnimu okresnimu archivu Kladno nebo jsou skartovany dle Spisového
a skarta¢niho fadu skoly.

Zpracovani osobnich udaji uchazecii o studium a jejich zakonnych zastupci
Subjekt Gdaji: uchazeci o studium a jejich zakonni zastupci

Zpracovavané osobni udaje: identifikacni a kontaktni tdaje a udaje o predchozim
vzdelavani v rozsahu uvedeném na piihlasce ke studiu na stfedni skole vCetné ptipadnych
ptiloh této pfihlasky. Vypracované prijimaci testy.

Zpracovavané zvlastni osobni udaje: ve vyjimecném piipad¢ udaje o zdravotnim stavu

Diivod zpracovani: zpracovani podle zdkona: Zakon 561/2004 Sb. ze dne 24. 9. 2004
o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
v platném znéni.

Forma zpracovani a uloZeni udaji: v listinné podobé v archivu Skoly a v elektronické
podobé v informa¢nim systému Bakalafi.

Osoby zodpovédné za zpracovani: feditel, zastupce feditele, spravce skolniho informac¢niho
systému Bakalafti, hospodarka a ekonomka skoly

Piedavani osobnich udaji: tdaje jsou pfedavany Centru pro zjistovani vysledkd vzdélavani
(CZVYV, drive Cermat).

Lhiita pro vymaz: udaje o pfijimacim fizeni se archivuji 10 let, poté jsou smazany
a skartovany podle Spisového a skartacniho fadu skoly.

Zpracovani osobnich udaju osob vstupujicich do budovy a na pozemek skoly
Subjekt adaji: osoby vstupujici do budovy a na pozemek skoly

Zpracovavané osobni udaje: zakladni identifikacni tidaje

Zpracovavané zvlastni osobni udaje: Zadné

Diivod zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterou je zajisténi
bezpecnosti zakl a pracovniki Skoly a ochrana majetku skoly.

Forma zpracovani a uloZeni udaji: cizi osoby vstupujici do budovy skoly musi prokazat
svou totoznost pracovnikovi u vchodu do skoly, ktery o navstéve ucini zaznam do knihy
navstév. Bez fadného prokazani totoznosti a sdéleni ucelu navstévy nemohou cizi osoby
do budovy $koly vstoupit.

Osoby zodpovédné za zpracovani: povereny pracovnik u vchodu.

Piedavani osobnich udajii: v piipadé podezieni na spachani piestupku nebo trestného ¢inu
je zaznam predavan Polici CR.

Lhiita pro vymaz: Kniha navstév je skartovana po dvou letech.



