
Postup pro žádost o finanční příspěvek z rozpočtu RR
1. Předpoklady pro poskytnutí příspěvku

2. Podání žádosti o příspěvek

3. Vyrozumění o rozhodnutí RR a proplacení příspěvku

1 Předpoklady pro poskytnutí příspěvku
1.1. Žádost o příspěvek RR mohou podávat pouze členové pedagogického sboru Gymnázia 
Kladno a studenti téhož případně jejich zákonní zástupci.

1.2.  Příspěvek  může  být  poskytnut  pouze  na  aktivity  související  s činností  studentů  a 
pedagogů Gymnázia Kladno.

1.3. Celková výše příspěvků nesmí překročit souhrnný rámec rozpočtu RR.

1.4. Každá třída má na jeden školní rok možnost nárokovat příspěvek nejméně ve výši 10% 
částky, vybrané z příspěvků rodičů žáků dané třídy.

2 Podání žádosti o příspěvek
2.1. Žádosti se mohou podávat  pouze v elektronické podobě formou e-mailové zprávy na 
adresu radarodicu@gymnasiumkladno.cz nebo rr@gymnasiumkladno.cz .

2.2. Každá žádost musí obsahovat:

Jméno a příjmení žadatele

ID třídy nebo skupiny žáků, pro které je určena

Výše požadovaných prostředků a termín čerpání 

Krátké zdůvodnění žádosti - účel (od 2010/11 uvést kapitolu rozpočtu)

2.3. K projednání musí být žádost podána nejpozději tři pracovní dny před jednáním RR.

3 Vyrozumění žádosti a proplacení příspěvku
3.1. Žádosti předkládá ekonom RR na pravidelném setkání RR.

3.2. O schválení nebo odmítnutí žádosti rozhoduje prostou většinou přítomných RR.

3.3. Rozhodnutí o žádostech jsou uveřejněny na www stránkách RR v rámci zápisu z jednání 
RR.

3.4. K proplacení schválené žádosti je třeba předložit vyúčtování nákladů včetně příslušných 
dokladů (vyúčtování).
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